	Miejskie Przedszkole nr 34 „Rozśpiewane Przedszkole” w Zielonej Górze
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	Procedura zapewnienia bezpieczeństwa w czasie organizowanych form krajoznawstwa i turystyki przez przedszkole (wycieczek)

	1. Cele procedury.

· zapewnienie zasad bezpieczeństwa uczestnikom krajoznawstwa i turystyki organizowanej przez przedszkole,

· ustalenie warunków i sposobu organizowania krajoznawstwa i turystyki przez przedszkole,

2. Definicja przedmiotu procedury.

W przedszkolu krajoznawstwo i turystykę organizuje się w ramach zajęć z dziećmi, zajęć dodatkowych oraz poza - przedszkolnych, w następujących formach:

· wycieczki przedmiotowe,

· wycieczki krajoznawczo-turystyczne,

· imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: konkursy, turnieje.

Wycieczki przedmiotowe – wycieczki inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupełnienia obowiązującego programu nauczania, w tym także spacery w pobliżu przedszkola (piesze i autokarowe).

Wycieczki przedmiotowe autokarowe traktowane są na równi z wycieczkami krajoznawczo – turystycznymi, zwanych dalej wycieczkami.

Wycieczki krajoznawczo-turystyczne – wycieczki, w których udział nie wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych (zwane dalej wycieczkami).

Bezpieczeństwo na wycieczce to stan braku zagrożenia, stan spokoju i pewności w czasie każdorazowego wyjścia poza

teren przedszkola, niezależnie od czasu trwania, w pewnym określonym celu, z góry ustalonym i zaplanowanym

3. Kogo dotyczy procedura ?

Do przestrzegania procedury zobowiązani są wszyscy nauczyciele, pracownicy obsługi biorący udział w formach krajoznawstwa i turystyki oraz dyrektor.

4. Obowiązki, odpowiedzialność, upoważnienia osób realizujących zadanie, które jest przedmiotem procedury.

· Dyrektor – zatwierdza plan wycieczek przedmiotowych, wycieczek i imprez; zatwierdza karty wycieczek (imprez); wyraża zgodę na zorganizowanie zagranicznych wycieczek (imprez); wyznacza kierownika wycieczki (imprezy); wyraża zgodę na pełnienie funkcji opiekuna wycieczki (imprezy) przez pełnoletnią osobę, inną niż nauczyciel; dba o bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w zajęciach organizowanych przez przedszkole poza budynkiem przedszkola;

· Nauczyciele – inicjują i realizują wycieczki przedmiotowe; organizują wycieczki lub imprezy; zbierają pisemne zgody rodziców (prawnych opiekunów) na udział dzieci w wycieczkach (imprezach); pełnią funkcję i wykonują zadania kierownika wycieczki (imprezy); pełnią funkcję i wykonują zadania opiekuna wycieczki (imprezy); są zobowiązani do nadzoru nad dziećmi przebywającymi pod ich opieką oraz do rzetelnego realizowania zadań związanych z powierzonym stanowiskiem i funkcją;

· Inni pracownicy przedszkola – są zobowiązani do rzetelnego realizowania zadań związanych z powierzonym stanowiskiem i zakresem obowiązków; pomagają nauczycielom w sprawowaniu opieki nad dziećmi w czasie wycieczek przedmiotowych, wycieczek krajoznawczo-turystycznych i imprez.

5. Opis pracy.

5.1. Nauczyciel udając się z dziećmi pieszo na wycieczkę przedmiotową (spacer), w pobliskie tereny dokonuje zapisu w zeszycie wycieczek przedmiotowych, wycieczek i imprez, podając liczbę dzieci oraz miejsce pobytu oraz w dzienniku zajęć.

a) nauczyciele są zobowiązani do zgłoszenia i uzgodnienia każdej wycieczki przedmiotowej (spaceru) z dyrektorem przedszkola, a w przypadku jego nieobecności z nauczycielem go zastępującym, na 2 dni przed wycieczką,

b) w trakcie trwania wycieczki przedmiotowej pieszej w pobliskie tereny lub spaceru nadzór nad dziećmi sprawują: nauczyciel i woźna oddziałowa (w stosunku jedna osoba dorosła na 15 dzieci),

c) w przypadku nieobecności woźnej oddziałowej danej grupy, udział w wycieczce bierze inna woźna oddziałowa, wyznaczona przez dyrektora lub nauczyciela.

5.2. W wycieczkach przedmiotowych w obrębie miasta dopuszcza się korzystanie z komunikacji miejskiej.

5.3. Na wycieczkę przedmiotową (spacer) jeden z opiekunów zabiera ze sobą apteczkę pierwszej pomocy.

5.4. W trakcie trwania wycieczki przedmiotowej pieszej (spaceru) w pobliskie miejsca lub spaceru nauczyciel wymaga od dzieci, by szły parami, para za parą.

5.5. W trakcie trwania wycieczki pieszej w pobliskie miejsca lub spaceru, podczas przejść w pobliżu jezdni, osoby opiekujące się dziećmi asekurują je idąc chodnikiem od strony ulicy.

5.6. Przed każdym planowanym przejściem przez ulicę, nauczyciel jest zobowiązany zatrzymać grupę (kolumnę) i przypomnieć z dziećmi zasady bezpiecznego przekraczania jezdni.

5.7. Przejście przez ulicę odbywa się tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodzą sprawnie, parami; nauczyciel asekuruje stojąc na środku jezdni.

5.8. Nauczyciel udając się z dziećmi na wycieczkę przedmiotową autokarową stosuje zapisy niniejszej procedury dotyczące wycieczek lub imprez.

5.9. Nauczyciel udając się na wycieczkę lub imprezę wypełnia kartę wycieczki (imprezy), dokonuje zapisu dokumentów zeszycie wycieczek przedmiotowych, wycieczek i imprez oraz w dzienniku.

a) organizatorów form, o których mowa w pkt. 5.8. obowiązują zapisy procedury organizowania wycieczek i określone w niej wymogi formalne; obie procedury stanowią integralną całość.

5.10. Na tydzień przed planowaną wycieczką (imprezą) kierownik wycieczki przedstawia dyrektorowi, a w przypadku jego nieobecności nauczycielowi go zastępującemu, pełną dokumentację wycieczki (imprezy).

5.11. W trakcie trwania wycieczki wyjazdowej nadzór nad dziećmi sprawują: nauczyciel, woźna oddziałowa, ewentualnie rodzice, w stosunku jedna osoba dorosła na 10 dzieci,

a) w przypadku braku chętnych rodziców do pomocy w wycieczce wyjazdowej, dyrektor wyznacza innych pracowników do udziału w wycieczce wyjazdowej tak, by wymagany stosunek został zachowany,

b) w przypadku nieobecności woźnej oddziałowej danej grupy, udział w wycieczce bierze inna woźna oddziałowa, wyznaczona przez dyrektora lub nauczyciela.

5.12. Całkowitą odpowiedzialność za zdrowie i życie dzieci podczas wszystkich form krajoznawstwa i turystyki, organizowanych przez przedszkole, ponosi nauczyciel.

5.13. Dzieci, które są zmuszone zażywać jakiekolwiek leki mogą pojechać na wycieczkę z własnym rodzicem (prawnym opiekunem). Nauczyciele nie mogą podawać dzieciom przebywającym pod ich opieką żadnych lekarstw ani wykonywać żadnych zabiegów medycznych.

5.14. Nauczyciele biorąc udział we wszystkich formach krajoznawstwa i turystyki lub w imprezach pełnią funkcję i realizują zadania opiekunów wycieczki (imprezy), bądź kierownika wycieczek (imprez) – jeśli zostali

wyznaczenie przez dyrektora, zgodnie z zapisami procedury organizowania wycieczek.

5.15. Przed rozpoczęciem podróży autokarem na wycieczkę wyjazdową:

a) kierownik zapoznaje dzieci z zasadami bezpieczeństwa w autokarze – zakazuje przemieszczania się w obrębie autokaru, podróżowania w pozycji stojącej, otwierania drzwi, samowolnego otwierania okien w czasie jazdy, rzucania czymkolwiek w części przeznaczonej dla pasażerów, wyrzucania czegokolwiek przez okno autokaru,

b) kierownik dba, by przejścia w autokarze pozostały wolne, nie zastawione przedmiotami,

c) opiekun sprawdza według listy obecność uczestników wycieczki (imprezy),

d) w przypadku wycieczki zagranicznej kierownik wycieczki (imprezy) sprawdza czy wszyscy uczestnicy mają ważne dokumenty,

e) opiekun sprawdza czy została przekazana przez rodziców (opiekunów prawnych) informacja dotycząca stanu zdrowia dziecka,

f) opiekun pilnuje, by bagaż uczestników wycieczki został umieszczony w lukach bagażowych; bagaż podręczny uczestnicy zabierają ze sobą,

g) opiekun dba o rozmieszczenie uczestników w autokarze; opiekunowie zajmują miejsca w pobliżu drzwi,

h) kierownik upewnia się, czy w autokarze znajduje się pojemnik z wodą, woreczki foliowe na śmieci, papier toaletowy, chusteczki higieniczne, apteczka pierwszej pomocy, sprawna gaśnica,

i) kierownik dba o zabranie doładowanego telefonu komórkowego wraz z ładowarką,

j) w razie wątpliwości, co do stanu technicznego autokaru czy trzeźwości kierowcy kierownik wzywa Policję (997, 112).

5.16. W czasie dłuższej podroży kierownik zaleca robienie przerw; czas przerwy uczestnicy wycieczki wykorzystują na spożycie posiłku, toaletę, przewietrzenie autokaru, krótki spacer czy chwilę ćwiczeń fizycznych.

a) postój powinien być zarządzany wyłącznie na wyznaczonych parkingach lub na stacjach benzynowych,

b) w czasie postoju opiekunowie pilnują by dzieci nie oddalały się, nie wychodziły na jezdnię, nie przechodziły na drugą stronę jezdni, nie zanieczyszczały miejsca, w którym znalazł się autokar,

c) jeżeli postój został zarządzony niespodziewanie na drodze, kierownik dba by autokar miał włączone światła awaryjne,

d) opiekunowie sprawdzają obecność po zakończeniu postoju.

5.17. Po zakończeniu podróży:

a) opiekunowie sprawdzają czy wszyscy uczestnicy wycieczki zabrali swoje bagaże i rzeczy osobiste

b) kierownik sprawdza czy w autokarze pozostawiono porządek,

c) po zakończeniu wycieczki i po powrocie do przedszkola już po zakończeniu pracy przedszkola, kierownik pozostaje na miejscu dopóki wszystkie dzieci nie zostaną odebrane przez rodziców (opiekunów prawnych).

5.18. W razie wystąpienia w czasie podróży awarii lub innych zagrożeń:

a) opiekunowie ewakuują dzieci, wykorzystując wyjścia bezpieczeństwa, w oddalone i bezpieczne miejsce,

b) w razie potrzeby opiekunowie i kierownik udzielają poszkodowanym pierwszej pomocy pamiętając o zasadach: sprawdzenia i dokonania wstępnej selekcji poszkodowanych oraz udzielania pomocy w pierwszej kolejności ciężej rannym, później kolejno według ciężkości zranień,

c) w tym samym czasie kierownik wycieczki powiadamia w wypadku służby ratunkowe wykorzystując do tego międzynarodowy numer telefonu alarmowego – 112, rodziców (opiekunów prawnych), dyrektora przedszkola; w razie niemożności skontaktowania się z dyrektorem – nauczyciela go zastępującego.

5.19. W razie wystąpienia w czasie wycieczki wypadku, kierownik i wszyscy opiekunowie są zobowiązani do zastosowania procedury powypadkowej.

6. Wykaz dokumentów wykorzystywanych w trakcie pracy i potwierdzających jej wykonanie.

· karty wycieczek (imprez),

· zeszyt wycieczek przedmiotowych, wycieczek i imprez,

· dzienniki zajęć,

· zgody rodziców (opiekunów prawnych) na udział dzieci w wycieczkach i imprezach.

7. Tryb dokonywania zmian w procedurze.

Zmian w procedurze dokonuje dyrektor w sytuacji tego wymagającej, na wniosek rady pedagogicznej oraz w sytuacji zmian aktów prawnych.


